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 شماره صفحه عنوان  ردیف

 و لنق در بالینی های پرونده از صیانت و کنترلخط مشی  1

 واحدها بخشهاو بین انتقال
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 : جلوگیری از مفقود شدن پرونده های بیماران و مشخص شدن مسیر پرونده و حفظ محرمانگی و اسرار بیمار بیانیه خط مشی

 ها و واحدها: ثبت و کنترل ورود و خروج پرونده های بیماران در نقل و انتقال بین بخش نحوه نظارت بر اجرای خط مشی

 :شیوه انجام کار

 قابل تعیین است.محل دقیق پرونده از طریق سامانه اطلاعاتی بیمارستان  -1

 شود. می کمیلت  درخواست پرونده بیمار از سوی فرد درخواست کننده و تایید مسئول واحد مدیریت اطلاعات سلامت -2

ده تاریخ درخواست پرون-نام فرد تحویل گیرنده-نام فرد تحویل دهنده-نام درخواست کننده-نام بیمار–ثبت شماره پرونده بیمار -3

 انجام می شود.  تاریخ واگذاری پرونده و تاریخ عودت پرونده در دفتر ثبت پرونده بایگانی واحد مدیریت اطلاعات سلامت–

 انجام می شود. درخواست کننده یا منشی بخشانتقال پرونده بیمار به فرد درخواست کننده توسط پرسنل واحدتوسط فرد -4

 انجام می شود. کنترل مستمر ) صورت روزانه ( شماره پرونده های نوشته شده در دفتر ثبت خروج پرونده توسط پرسنل واحد-5

پرونده هایی که تاریخ بازگشت آنها به واحد مدیریت اطلاعات سلامت گذشته به صورت تلفنی و در صورت نیاز به صورت مکتوب  -6

 می شود. پیگیری واحد توسط مسئول فناوری اطلاعات سلامتجهت برگشت به 

ر دمانند فرم نتایج پاتولوژی شوند  گزارشات تاخیری که پس از ترخیص بیمار به واحد مدیریت اطلاعات سلامت ارجاع داده می-7

 ضافه میاشود و در فرصت مناسب ضمیمه پرونده گردیده یا اسکن شده و به پرونده الکترونیکی بیمار  پوشه مخصوص قرار داده می

 گردد.

تطابق فهرست بیمارن پذیرش شده با فهرست پرونده های ورودی به بخش مدیریت اطلاعات سلامت بیمارستان پس از ترخیص -8

 .بیماران صورت می پذیرد 
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گزارش پرونده های مفقودی به مدیریت اعلام شده و در کمیته مدیریت اطلاعات سلامت تعیین تکلیف شده و اقدامات اصلاحی -9

 لازم تدوین میگردد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


